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1. Lista responsabililor cu evaluarea, verificarea si aprobarea editiei, sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale.
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2. Lista de difuzare:
Exemplar Destinatari Primit: Data Primit:
Nr. Nume si prenume primirii Semnatura
1 Rector Prof. univ. dr. Marilen Pirtea
2 Prorector Conf. univ. dr. Madalin
Bunoiu

3 Secretar sef Ing. Raduta Mihaela
4 Facultatea de Economie si Conf. univ. dr. Ovidiu Megan

Administrare a Afacerilor
5 Facultatea de Drept si Stiinte | Conf. univ. dr. Lucian Bercea

Administrative
6 Facultatea de Sociologie si Conf. univ. dr. Alin Gavreliuc

Psihologie
7 Facultatea Educatie Fizica si Lect. univ. dr. Adrian

Sport Constantin Nagel
8 Secretariatele facultatilor Secretar sef facultate



http://www.uvt.ro/academic/facultati/sport/
http://www.uvt.ro/academic/facultati/sport/
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3. Scopul procedurii operationale

Procedura operationala “PO -06 ID/IFR” reglementeaza fundamentarea taxei de studiu si
modalitdtile de rambursare a taxelor pentru studentii de la Tnvatamantul cu frecventa redusa si
invatamantul la distanta conform hotararilor adoptate de Consiliul de Administratie al UVT.
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4. Domeniul de aplicare

Prezenta procedura se aplica pentru toate programele de studii de la forma ID/IFR din

cadrul Universitatii de Vest din Timisoara.
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. Documente de referinta

Legea nr. 1/2011 - Legea Educatiei Nationale.

Ordinul MECTS nr. 6251/2012 referitor la Regulamentul cadru privind organizarea,
desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de Tnvatamant la distanta si

cu frecventa redusa.

Legea nr. 87 din 13 Aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului

nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei.
SR EN ISO 9001:2008 Sisteme de Management a Calitatii. Cerinte.
Manualul Calitatii UVT, Furnizor: DMC.

HG nr. 1418 din 11 Octombrie 2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa
a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta a Agentiei Romane de

Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Superior.
Carta Universitatii de Vest din Timisoara.

Legea nr. 288/ 2004 privind organizarea studiilor universitare cu modificarile si

completarile ulterioare.

Regulamente si reglementari interioare ale UVT.
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6. Definitii. Abrevieri.

UVT - Universitatea de Vest din Timisoara.
DMC — Departamentul pentru Managementul Calitatii.
CMC - Comisia pentru Managementul Calitatii.

DECIDFR — Departamentul de Educatie Continud, invitdmant la Distant3 si Frecventd
Redusa.

CECID - Centrul de Educatie Continu3 si invitdmant la Distanta
ID/IFR - Invdtdmant la Distanta si Invitamant cu Frecventa Redusa
FSP - Facultatea de Sociologie si Psihologie

FEAA- Facultatea de Economie si de Administrare a Afacerilor
ECTS — Sistemul European de Credite Transferabile

ARACIS — Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Superior
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7. Descrierea procesului

7.1. Generalitdti

Stabilirea cuantumului taxei de studiu este atributul fiecarei universitati, in baza
autonomiei universitare;

Taxele de studiu se aproba in Consiliul de Administratie al Universitatii de Vest din
Timisoara. Aceasta taxa se va gasi specificata si in contractul de studii;

Veniturile financiare realizate prin programele de studiu ID/IFR sunt utilizate pentru
realizarea resurselor de invatare, plata personalului didactic si administrativ, cheltuieli
materiale si administrative si pentru dezvoltarea bazei materiale a facultatilor si al
Departamentului ID/IFR din cadrul UVT;

Taxa de studiu reprezinta contravaloarea tuturor serviciilor oferite studentului de catre
UVT in cadrul programelor de studii ID/IFR;

Taxa de studiu cuprinde, pe langa costuri de inmatriculare specifice anului | sau ori de
cate ori are loc o reinmatriculare, o serie de costuri, si anume: costurile de achizitie a
materialelor didactice (manuale de studiu, ghiduri si caiete de lucrari, cheltuieli legate
de expedierea materialelor fiecarui student, cheltuieli pentru realizarea resurselor in
format electronic, inclusiv constituirea bibliotecilor virtuale), costurile pentru pachete
software, casete video, CD-uri, etc, costurile pentru utilizarea unor echipamente
specifice necesare procesului de pregdtire (videoproiectoare, laptopuri, etc), costurile
pentru asigurarea serviciilor educationale tutorial si administrative oferite de terti care
fac parte integranta din procesul de instruire, costuri pentru asigurarea intalnirilor
periodice fata in fata si a verificarilor pe parcurs, ca parte integranta a procesului de
instruire, costuri privind accesul la echipamentele IT si la baza materiald de care
dispune Universitatea, cheltuielile de regie si cheltuielile de dezvoltare; (vezi anexa 6.1.
Devizul de cheltuieli pentru fundamentarea taxei de studiu)
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7.2. Conditii de retragere si de rambursare a taxei de studiu

Studentii au dreptul de a intrerupe studiile sau de a se retrage la cerere. in acest caz,
studentul va depune la secretariatul facultatii Cererea de intrerupere / retragere.

Intreruperea studiilor are ca efect suspendarea contractului de studii. Dupa reluarea
studiilor, studentul trebuie sa satisfaca cerintele planului de Tnvatamant al promotiei cu care va
termina studiile.

Intreruperea studiilor/retragerea nu afecteazi obligatia studentului de plats a taxelor de
studiu scadente pana la data depunerii cererii de intrerupere sau retragere. In cazul in care
studentul a platit taxa de studii integral in avans, aceasta nu poate fi restituita daca acesta
opteaza pentru intreruperea studiilor sau retragere.

Studentii care intra in prelungire nu vor plati taxa integrala, aferenta unui an universitar,
ci vor plati doar taxa aferenta recontractarii examenelor nepromovate

UVT se angajeaza sa faca publica modalitatea de rambursare a taxei de studii pentru
situatiile exceptionale, in fiecare an universitar, prin documente specifice: ghiduri, contracte si
sa o prezinte, in fiecare caz, in termen de 30 de zile de la inregistrarea cererii de retragere.
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Anexa 6.1.

Devizul de cheltuieli pentru fundamentarea taxei de studiu in anul universitar 2013-
2014, programul de studiu ID FEAA

Nr. Crt. Specificatie % din total Lei
costuri de Tnmatriculare (anul |) 150
1. costurile  materialelor didactice
(manual didactice, ghiduri, caiete 15% 330
de lucrari, etc.)
2. costurile pentru pachete software, 5% 110
casete video, CD-uri
3. costurile pentru utilizarea unor
echipamente specifice necesare 5% 110
procesului de pregatire
4, costurile pentru asigurarea
serviciilor educationale, tutoriale si
administrative oferite de terti care 35% 770
fac parte integranta din procesul de
instruire
5. costuri pentru asigurarea intalnirilor
periodice fata n fatd si a 17% 374
verificarilor pe parcurs
6. costuri privind accesul la
echipamentele IT si la baza 1% 22
materiala de care dispune UVT
7. cheltuielile de regie 5% 110
8. cheltuielile de dezvoltare 15% 330
9. Alte cheltuieli 2% 44
Total 100% 2.200
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Devizul de cheltuieli pentru fundamentarea taxei de studiu in anul universitar 2013-
2014, programul de studiu ID FSP

Nr. Crt. Specificatie % din total Lei

costuri de Tnmatriculare (anul |) 150

1. costurile  materialelor didactice
(manual didactice, ghiduri, caiete 15% 375
de lucrari, etc.)

2. costurile pentru pachete software, 5% 125
casete video, CD-uri

3. costurile pentru utilizarea unor
echipamente specifice necesare 5% 125

procesului de pregatire

4, costurile pentru asigurarea
serviciilor educationale, tutoriale si
administrative oferite de terti care 35% 875
fac parte integranta din procesul de
instruire
5. costuri pentru asigurarea intalnirilor
periodice fata in fata si a 17% 425
verificarilor pe parcurs
6. costuri privind accesul la
echipamentele IT si la baza 1% 25
materiala de care dispune UVT
7. cheltuielile de regie 5% 125
8. cheltuielile de dezvoltare 15% 375
9. Alte cheltuieli 2% 50

Total 100% 2.500




